I E s Y COMITE INTERNO DE MEJORA REGULATORIA DEL
TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE TIANGUISTENCO

TIANGUISTENCO ACTA No. TEST/CIMR/EXT/V/2.12.15

QUINTA SESION EXTRAORDINARIA DEL COMITE INTERNO DE MEJORA
REGULATORIA DEL TEST

En la sala de Juntas del Tecnoldgico de Estudios Superiores de
Tianguistenco (TEST) sito en Kildmetro 22 Carretera Tenango - La
Marquesa, Santiago Tilapa, Municipio de Tianguistenco, Estado de México,
siendo las 12:00 horas del dia dos de diciembre del afio dos mil quince, se
reunieron a fin de celebrar la Quinta Sesidn Extraordinaria del Comité
Interno de Mejora Regulatoria de ésta Institucion, Dr. en C.E. David
Melgoza Mora, Director General del TEST y Presidente del Comité; I.S.C.
Valente José Romero Gaytan, Director de Planeacion y Vinculacion vy
Vocal; Ing. Luis Enriqgue Tarango Garcia, Subdirector de Estudios
Profesionales y Encargado de la Direccidn Académica y Vocal; P.L.A.E.
Joseé Gomez Sanchez, Encargado de la Subdireccion de Administracion y
Finanzas y Vocal; L.D. Hortensia Verona Carranza, Jefa de la Unidad
Juridica 'y  Secretaria  Técnica y mediante oficio numero
210111000/955/2015 de fecha 1 de diciembre de 2015, el L.D. Ivens
Enrique Serrano Hernandez, Director de Control y Evaluacion “A-1” de la
Secretaria de la Contraloria, informa que por parte de la Secretaria de la
Contraloria, no asistira ninguin representante.

El desarrollo de la Sesidn se realizé conforme al siguiente:

ORDEN DEL DIiA

1. Lista de asistencia y declaracién del Quérum legal.
2, Lectura y aprobacién, en su caso, del Orden del Dia.

3, Presentacion y aprobacién, en su caso, de los asuntos para los
que fue convocado el Comité.

3.1.  Para aprobacién del Comité, el Reporte Anual de Metas e
Indicadores de Desempefio Regulatorio del Programa de Mejora
Regulatoria del TEST 2015.

4. Asuntos generales.

DESARROLLO DE LA SESION

1. Lista de asistencia y declaracién del Quérum legal.
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Se encuentran reunidos en la sala de juntas del Tecnoldgico de Estudios
Superiores de Tianguistenco, los integrantes relacionados en la lista de
asistencia que se cita, con el objeto de celebrar la Quinta Sesion
Extraordinaria del Comité Interno de Mejora Regulatoria, actuando como
Presidente el Dr. en C.E. David Melgoza Mora, Director General, quien dio
la bienvenida a los integrantes del Comité y declard el inicio de la misma,
agradeciendo la disposicién de los presentes.

2. Lectura y aprobacién, en su caso, del Orden del Dia.

La Secretaria Técnica dio cuenta del Orden del Dia y preguntd a los
integrantes del Comité si tenian algin comentario o asunto general por
incluir al mismo, quienes manifestaron no tenerlo, por lo que se tiene por
aprobado con el contenido de los asuntos antes descritos, registrandose
el acuerdo que corresponde:

Acuerdo. EI Comité, aprobé por unanimidad de votos, el Orden del
Dia.

3. Presentacién y aprobacién, en su caso, de los asuntos para los que
fue convocado el Comité.

3.1. Para aprobacién del Comité, el Reporte Anual de Metas e
Indicadores de Desempefio Regulatorio del Programa de Mejora
Regulatoria del TEST 2015.

La Secretaria Técnica, En cumplimiento a lo establecido por los articulos
OCTAVO fraccion VIl y NOVENO fraccién IV de los Lineamientos para la
Operacion y Funcionamiento del Comité Interno de Mejora Regulatoria
del Tecnolégico de Estudios Superiores de Tianguistenco y demaés
disposiciones relativas y aplicables a la materia, asi como lo establecido
en los Lineamientos para la elaboracion del Programa Anual de Mejora
Regulatoria 2015.

Presentd para aprobacidon del Comité, el Reporte Anual de Metas e
Indicadores de Desempefio Regulatorio del Programa de Mejora
Regulatoria del TEST 2015.

Del informe presentado, se resume lo siguiente:
1. Actualizacién del Reglamento del Centro de Cémputo. El Reglamento se

actualizo y fue validado por las instancias correspondientes; mediante oficio no.
205002000/LOD/7385/2015 de fecha 24 de septiembre de 2015, Ia
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TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE TIANGUISTENCO

TIANGUISTENCO ACTA No. TEST/CIMR/EXT/V/2.12.15

Coordinacioén Juridica y de Legislacion de la Secretaria de Educacion, aprobd el
Reglamento del Centro de Computo para continuar con los tramites
correspondientes, y mediante oficio no. M00.6/1340/2015 de fecha 27 de
noviembre de 2015 el Director de Institutos Tecnologicos Descentralizados del
Tecnoldgico Nacional de México, validd el proyecto de Reglamento del Centro
de Computo para continuar con la aprobacion de la H. Junta Directiva, por lo
que una vez que sea aprobado por el ¢érgano de gobierno se procederd a su
publicacion. Avance del 100%. Actualizacién del Procedimiento de
Mantenimiento Preventivo y Correctivo en el Centro de Cémputo. Se actualizé
el procedimiento y se publicd con fecha de actualizacion de 3 de septiembre de
2015. Avance del 100%.

Unidad Administrativa responsable: Subdireccion de Planeacion/ Centro de
Computo.

Derivado de lo anterior, se emite el siguiente acuerdo:

Acuerdo. El Comité, aprobdé por unanimidad de votos, el avance del
100% de la actualizacion del Reglamento del Centro de
Cémputo, debiendo informar su seguimiento hasta su
publicacién.

2. Actualizar el Manual de procedimientos de elaboracién y autorizacién de
némina de servidores publicos del TEST. El manual de procedimientos validado,
se remitid a la Comisidn Estatal de Mejora Regulatoria con su estudio de
impacto regulatorio, el cual fue resuelto favorablemente.

El manual de procedimientos fue publicado en el periddico oficial “Gaceta del
Gobierno” el 7 de mayo de 2015. Avance del 100%,.

Unidad Administrativa responsable: Departamento de Recursos Humanos.

Acuerdo. El Comité, aprobé por unanimidad de votos, el avance del
100% del Manual de procedimientos de elaboracién y
autorizacion de némina de servidores publicos del TEST.

3. Actualizar el Manual de Procedimientos del Departamento de Recursos
Financieros. Se actualizd el Manual de procedimientos v mediante oficio No.
205T10103/055.08/2015 se remitid a la Direccién General de Innovacidn el
proyecto del Manual para su validacién. Mediante oficio no. 20343-1254/2015 la
Direccion General de Innovacidon emite dictamen técnico de manuales de
procedimientos y observaciones al Manual de procedimientos. Mediante oficio
205T10103/094.11/2015 de fecha 9 de noviembre de 2015, se envia nuevamente
a la Direccidn General de Innovacién el proyecto corregido de acuerdo a las
observaciones hechas. En proceso de validacién de la Direccion General de
Innovacion y una vez validado, se procederd a su publicacion. Avance del 100%.

Unidad Administrativa responsable: Departamento de Recursos Financieros.

Derivado de lo anterior, se emite el siguiente acuerdo:
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Acuerdo. El Comité, aprobé por unanimidad de votos, el avance del
100% de la actualizacién del Manual de procedimientos del
del Departamento de Recursos Financieros, debiendo
informar su seguimiento hasta su publicacién.

4. Elaborar el Manual de Procedimientos del Departamento de Recursos
Materiales y Servicios Generales. Se elabord el Manual de procedimientos y
mediante oficio No. 205T10102/759.09/2015 se remitid a la Direccién General de
Innovacion el proyecto del Manual para su validacion. Mediante oficio no.
20343-1249/2015 la Direccién General de Innovacion emite dictamen técnico de
manuales de procedimientos y observaciones al Manual de procedimientos, asi
como para solventar las observaciones se solicité la presencia del responsable
de la elaboracion del manual el dia 27 de octubre de 2015, posteriormente se
agendo nueva cita el dia 27 de enero de 2016. Una vez validado por la Direccién
General de Innovacion, se procedera a su publicacion. Avance del 100%.

Unidad Administrativa responsable: Departamento de Recursos Materiales y
Servicios Generales.

Derivado de lo anterior, se emite el siguiente acuerdo:

Acuerdo. EI Comité, aprobd por unanimidad de votos, el avance del
100% de la actualizacién del Manual de Procedimientos del
Departamento de Recursos Materiales y Servicios
Generales, debiendo informar su seguimiento hasta su
publicacion.

5. Elaborar el Manual de procedimientos de tutorias. El 29 de julio de 2015, se
realizo la 4° sesion del Taller “Andlisis de la Practica de la Tutoria en el TEST”
con la finalidad de revisar el Procedimiento de Tutorias y estandarizar los
formatos utilizados para los registros de evidencias, obteniendo como producto
el primer proyecto del Manual de Procedimientos de Tutorias. Mediante oficio
no. 205T11200/023.12/2015 se remitié a la Direccidon General de Innovacidn el
proyecto de manual de procedimientos. Una vez validado por la Direccion
General de Innovacién, se procedera a su publicacion. Avance del 100%.

Unidad Administrativa responsable: Departamento de Desarrollo Académico.
Derivado de |o anterior, se emite el siguiente acuerdo:

Acuerdo. EIl Comité, aprobd por unanimidad de votos, el avance del
100% de la elaboracién del Manual de Procedimientos de
tutorias, debiendo informar su seguimiento hasta su
publicacién.
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TIANGUISTENCO ACTA No. TEST/CIMR/EXT/V/2.12.15

Expuesto lo anterior, la Secretaria Técnica informd que se dio
cumplimiento a lo proyectado en el Programa Anual de Mejora
Regulatoria 2015 al concluir con la elaboraciéon y actualizacidn de los
ordenamientos juridicos y administrativos propuestos y actualmente
estan en proceso de validacién por las instancias correspondientes para
continuar con su publicacion; de esta manera, se seguird informando al
Comité el avance de las gestiones de validacion de cada uno de ellos
hasta su publicacion, por lo que presenté el formato de Reporte Anual de
Metas e Indicadores de Desempefio Regulatorio en el que se observa que
de los 5 tramites programados, los 5 fueron concluidos de acuerdo al
indicador de cada tramite.

Asimismo, pregunté a los integrantes del Comité, si tenian algun
comentario al respecto, quienes se pronunciaron en el siguiente sentido:

Acuerdo. El Comité, aprueba por unanimidad de votos el Reporte
Anual de Metas e Indicadores de Desempefio Regulatorio
del Programa de Mejora Regulatoria del TEST 2015.

6. Asuntos Generales.

Sin haber mas asuntos que tratar, el Dr. David Melgoza Mora, Director
General del TEST y Presidente del Comité, dio por concluida la reunion de
la Quinta Sesion Extraordinaria del Comité Interno de Mejora Regulatoria
del Tecnolégico de Estudios Superiores de Tianguistenco, agradeciendo
la presencia de los asistentes, la cual derivé el siguiente:

ACUERDOS:

TEST/CIMR/EXT/V-12/001 El Comité, aprobd por unanimidad de votos,
el Orden del Dia.

TEST/CIMR/EXT/V-12/002  El Comité, aprobd por unanimidad de votos,
el avance del 100% de la actualizacién del
Reglamento del Centro de Cdémputo,
debiendo informar su seguimiento hasta su
publicacion.

TEST/CIMR/EXT/V-12/003  E| Comité, aprobé por unanimidad de votos,
el avance del 100% del Manual de
procedimientos de elaboracion y
autorizacion de noémina de servidores
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CO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE TIANGUISTENCO
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publicos del TEST.

El Comité, aprobd por unanimidad de votos,
el avance del 100% de la actualizacidon del
Manual de procedimientos del
Departamento de Recursos Financieros,
debiendo informar su seguimiento hasta su
publicacion.

El Comité, aprobd por unanimidad de votos,
el avance del 100% de la actualizaciéon del
Manual de Procedimientos del
Departamento de Recursos Materiales vy
Servicios Generales, debiendo informar su
seguimiento hasta su publicacion.

El Comité, aprobd por unanimidad de votos,
el avance del 100% de la actualizacidon del
Manual de Procedimientos de tutorias,
debiendo informar su seguimiento hasta su
publicacion.

El Comité, aprueba por unanimidad de
votos el Reporte Anual de Metas e
Indicadores de Desempefo Regulatorio del
Programa de Mejora Regulatoria del TEST
2015.

Aprobado y agotado el Orden del Dia, se declara concluida la Quinta
Sesion Extraordinaria del Comité Interno de Mejora Regulatoria del
Tecnolégico de Estudios Superiores de Tianguistenco, siendo las doce
horas con treinta minutos del dia dos de diciembre del afio dos mil
quince, firmando al margen y al calce los que en ella intervinieron para

debida constancia.
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C:\K

|
Ing. Luis Enriqué Tarango Garcia, P.L.A.E. José Gédmez Sanchez,
Encargado de'la Direccidn Encargado de la Subdireccidn de
Academica y Vocal Administracién y Finanzas y Vocal

-Jéfa de la Unjdad Juridica y
Secretarja Técnica

La presente hoja de firmas corresponde al Acta de Quinta Sesién Extraordinaria del
Comité Interno de Mejora Regulatoria del Tecnoldgico de Estudios Superiores de
Tianguistenco, celebrada el 2 de diciembre de 2015.
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